Vézeni obchodni partnefi,

v ramci piechodu na informacni systém INTREXX a v rdmci zvySovani efektivity zavadi
spole¢nost UNO PRAHA spol. s r.0. systém pro vytézovani faktur. Nize uvadime zavazné
pokyny k zasilani faktur.

1) Faktury zasilany v elektronické podobé emailem na adresu:

o Faktura musi byt zasldna na ptislusny email:
faktury@uno.cz

o Faktura musi byt pfiloZzena ve formatu PDF — akceptovany format faktury je pouze
nekomprimované PDF s nebo bez elektronického podpisu
eV pfedmétu emailu se musi vyskytnout n€které ze slov:"faktur”, "faktura”,

nn

"fakturace", "fakturovano", "prefakturace", "fakturujeme", "dobropis", "vyuctovani",
"doklad", "zaloha", "invoice", "re-invoicing", "invoicing", "invoiced", "credit",
""statement”

e Jeden email mize obsahovat vzdy pouze jednu fakturu

e Je-li v jednom souboru faktura i pfiloha, faktura musi byt umisténa vzdy na prvni
strané souboru

e Jeden email mize obsahovat maximalné 2 soubory (faktura + ptilohy). Pokud mail
obsahuje dva soubory, musi byt v ndzvu souboru s fakturou uvedeno Faktura

e Maximalni celkova velikost pfiloh v emailu je 15 MB

e Dokumenty typu napt. upominky, zdpocCty, zasilejte na adresu:

uno@uno.cz

2) Faktury zaslané bez uvedenych naleZitosti nebudou akceptovany a budou Vam
vraceny

3) Papirové faktury zasilejte na adresu:
UNO PRAHA spol. s r.o.

Na Navsi 342/2
252 18
Uhonice

Dé&kujeme piedem za spolupraci a vétime, Ze tento krok pfivitate jako usnadnéni i1 jako mensi
zatéZ pro zivotni prostiedi.



